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ACTA No.1 
 

 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  

SEGUIMIENTO DE ETAPA LECTIVA POR PATROCINIO  

CIUDAD Y FECHA: 
Popayán, 1de abril  de 
2023 
 

HORA DE INICIO:  9:00am  
 

HORA FIN: 11:00 am  
 

LUGAR: 
Presencial Hogar Infantil 
“la Esmeralda”  
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Regional Cauca – Centro de Comercio y Servicios 

TEMAS: 
Seguimiento Etapa lectiva de la aprendiz quien se encuentra en patrocinio.  
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 

1. Realizar seguimiento en la etapa lectiva desde el componente actitudinal y aptitudinal. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
FASE ACTUAL:  Fase de Desarrollo. 
 
 
 

VISITA DE SEGUIMIENTO  

L M M J V S 

        1 
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Se procede a llevar a cabo la reunión entre la Instructora líder de ficha Valentina Guaña, la 
aprendiz KAREN SOFIA UNI MANQUILLO, identificada con la cedula de ciudadanía no 
1002962831, número de ficha: 2561196 del técnico en Atención Integral a la primera Infancia y 
la Instructora de seguimiento Alejandra Romero. En donde se resalta que la aprendiz se 
encuentra realizando sus practicas de etapa lectiva en el Hogar Infantil la “ESMERALDA”, quién 
se ha caracterizado por su empatía, trabajo en equipo, Liderazgo, Proactividad y responsabilidad, 

INST. TÉCNICOS 

VALENTINA GUAUÑA 
LÍDER DE FICHA  

ALEJANDRA 
ROMERO – 

INSTRUCTORA DE 
SEGUIMIENTO  



además de ser puntual tanto en la práctica como en el proceso de formación, resaltando su buena 
actitud y disponibilidad de servicio.  
 
La líder manifiesta que la aprendiz se caracteriza por entregar sus trabajos a tiempo, por ser 
respetuosa, por sus relaciones interpersonales, asistencia, logrando en sí, un buen proceso 
durante el técnico.  
 

CONCLUSIONES 

 
● Se resalto el compromiso y la responsabilidad de la aprendiz durante el proceso de formación.  

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Entregar los diarios de 
campo a la instructora de 
seguimiento  

 
Líder de ficha- Instructora de seguimiento 

1 de abril de 2023 

ASISTENTES 

NOMBRE CARGO/DEPENDENCIA/ENTIDAD FIRMA 

 
VALENTINA GUAUÑA 

 
Instructor técnico Líder de la ficha 

 
ALEJANDRA ROMERO 
 
  

Instructor técnico seguimiento  

 

KAREN SOFIA UNI 
MANQUILLO  

Aprendiz  
  

INVITADOS (Opcional) 

NOMBRE CARGO ENTIDAD 

 
 

  

ANEXOS: 

 
 



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/w1r4frhy


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/w1r4frhy


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/w1r4frhy


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/w1r4frhy

